
劳务分包企业办理登记注册流程
一、劳务分包企业登录“唐山工程建设交易网www.tsgcjy.com”，点击会员专栏“企业用户注册”，按要求录入相关信息，录入成功，打印《唐山市建筑业劳务分包企业登记申请表》（详见注册说明）。
二、办理登记注册需准备以下资料原件及复印件（复印件装订成册）：
1、《唐山市建筑业劳务分包企业登记申请表》；
2、经办人授权委托书及身份证；
3、营业执照（副本）；
4、资质证书（副本）；
5、安全生产许可证；
6、组织机构代码证；
7、法定代表人身份证；
8、劳务人员花名册及岗位资格证书（劳务人员花名册使用统一制式表格，可在www.tsgcjy.com“表格下载”专栏中下载）
三、以上资料一式两份，报唐山市住建局市场处一份，办理审查手续。审查合格后报唐山市工程建设交易中心一份，办理管理手册。

附：注册说明
联系电话：唐山市住建局市场处810房间   0315-2828409
          唐山市工程建设交易中心       0315-2344446
邮箱：inf@tsgcjy.com
注册说明
1、 企业请先注册网站用户（如图1，位于网站首页左上方）。在登录时请注意：“网站会员”选项，是需要加密锁的支持才可以登录，所以在登录时，请不需要在“网站会员”前打上勾号（图2）。
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 图2
2、 填写相关企业用户信息（图3）：
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 图3
3、 需要填写的企业资料有“企业基本情况”、“企业营业执照”、“企业资质证书”、“安全生产许可证”、“企业投标手册”（非劳务分包企业）、“分包企业专业工种人员信息”（劳务分包企业）等几项。这几项之间可以点击按钮“上一步”、“下一步”进行保存并切换（图4），也可以直接点击链接进行切换（图5，但不保存所填写的资料）。
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 图4
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 图5
4、 对于某些需要上传证件的（为证件扫描件），如营业执照、资质证书等。扫描件应该为图片格式（如jpg、gif），在保证图片能够看清楚的情况下，图片大小不应该超过300K，否则将不能上传。
5、 对于“劳务分包企业”，应该填写工种人员信息，没有填写的将不能完成注册（图6）。
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 图6
6、 所有信息都填写完成后，请确认您所填写的资料是否填写无误。然后，执行“完成注册”操作（在最后一个选项卡中下边按钮，图7所示）。
执行“完成注册”后，企业将不能修改企业资料。
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 图7
7、 打印《投标企业信用卡办理登记表》（图8）并带领有关证件到唐山市工程建设交易中心办理注册手续。
注意：劳务分包企业则打印《唐山市建筑业劳务分包企业登记申请表》。
如果无法成功打印表格，请下载如图8所示的“网页打印驱动”。其中，如果是劳务分包企业，按钮1应该为“点此打印《唐山市建筑业劳务分包企业登记申请表》”。
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 图8

